
 

 

 

 

 

रुपा गाउँपालिका कास्की 
गण्डकी प्रदेश, नपेाि 

रुपा गाउँपालिका कास्कीको राजपत्र 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्बाट प्रकाशशत 
खण्डः  १   संखर्ाः ४    लिलतः २०७4/०३/2५ 

 

भाग २ 
रूपा गाउँ कार्यपालिकाको बैठक सञ् चािन सम्बन्धी 

कार्यविलध – 2074 
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प्रस्तािना:  
रूपा गाउँ कार्यपालिका (कार्यसम्पादन) लनर्िाििी, २०७४ 
को लनर्ि १० (७) बिोशजि रूपा गाउँ कार्यपालिका 
कार्यपालिकाको बैठक संचािनको िालग र्ो कार्यविलध 
स्िीकृत गरी जारी गररएको छ ।  

 

1. पररभाषा: 
विषर् िा प्रसंगिे अको अर्य निागेिा र्स कार्यविलधिा,- 

(क) “लनर्िाििी” भन्नािे रूपा गाउँपालिकाको 
कार्यसम्पादन लनर्िाििी २०७४ िाई सम्झन ु
पदयछ । 

(ख) “िडा अध्र्क्ष” भन्नािे रूपा गाउँपालिकाको 
िडाध्र्क्ष सम्झन ुपदयछ । 

(ग) “सदस्र्” भन्नािे रूपा गाउँपालिकाको िडा 
सदस्र् सम्झन ुपदयछ । 

(घ) “अध्र्क्ष” भन्नािे रूपा गाउँपालिकाको बैठकको 
अध्र्क्षता गने व्र्शििाई सम्झन ुपदयछ । 
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(च) “गाउँपालिका” भन्नािे रूपा गाउँपालिका 
कास्कीिाइ सम्झन ुपदयछ । 

(छ) “कार्यपालिका” भन्नािे रूपा गाउँपालिकाको 
कार्यपालिका सम्झन ुपदयछ । 

(ज) “िडा सलिलत” भन्नािे रूफा गाउँपालिकाको िडा 
सलिलत सम्झन ुपदयछ । 

 

2. िडा सलिलतको िैठक: 
३.१  िडा सलिलतको बैठक कम्तीिा िविनाको एक 

पटक बस्नेछ । तर िविनािा तीन पटक 
भन्दा बढी बैठक बसेको भत्ता पाइने छैन । 

३.२  िडा सलिलतको बैठककको अध्र्क्षता 
िडाध्र्क्षिे गनेछ र लनजको अनपुशस्र्लतिा 
बैठकिा उपशस्र्त जेष्ठ सदस्र्िे िडा 
सलितको बैठकको अध्र्क्षता गनेछ । 

3.3  िडा सलिलतको बैठक िडा अध्र्क्षको 
लनदेशनिा िडा सशचििे बोिाउनेछ । 



         खण्डः १   संखर्ाः  ४   लिलतः २०७४/०३/२५ 

रूपा गाउँ कार्यपालिकाको बैठक सञ् चािन सम्बन्धी कार्यविलध, २०७४         पेज नं. 4 

 

 

3. बैठक बस्न ेस्र्ान र सिर् 
४.१  िडा सलिलतको बैठक िडा कार्ायिर्िा 

बस्नेछ । 

४.२  िडा सलितको बैठकका िालग सूचना गदाय 
बैठक बस्ने लिलत, सिर् र स्र्ान खिुाइ 
पठाउन ुपनेछ ।  

४.3 र्सरी सूचना गदाय बैठक बस्ने सिर्भन्दा तीन 
ददन अगािै उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

५. छिफिको विषर् 

५.1  िडा सलिलतको बैठक बोिाउँदा सो बैठकिा 
छिफि गररने लबषर् स्पष्ट रुपिे वकटान गरी 
बैठक बस्ने लिलत भन्दा सािान्र्तर्ा २४ 
घण्टा अगािै िडा सशचििे सिै सदस्र्िाई 
उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

५.2  िडा अध्र्क्षको लनदेशनिा िडा सशचििे िडा 
सलिलतको बैठकको कार्यक्रि लिशखत रुपिा 
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तर्ार गनेछ । प्रस्ताि सम्बन्धी खाका 
अनसूुची-१ र २ बिोशजि िनुेछ । 

६. उपशस्र्लत 

6.1  बैठकिा उपशस्र्त प्रत्रे्क सदस्र्िे उपशस्र्लत 
पशुस्तकािा आफ्नो नाि र बशुझने गरी 
दस्तखत गनुयपनेछ । 

6.2  िडा सशचििे िडा सलिलतको बैठकिा 
सशचिको रुपिा उपशस्र्लत पशुस्तकािा 
उपशस्र्लत जनाई दस्तखत गनुयपनेछ । 

 

7. बैठक संचािन प्रवक्रर्ा 

7.1  बैठककिाई सवु्र्िशस्र्त गने काि बैठकको 
अध्र्क्षता गने व्र्शिको िनुेछ । 

7.2  अध्र्क्षको आसनको सम्िान र आदर गनुय 
िडा सलिलतका प्रत्रे्क सदस्र्को कतयव्र् 
िनुेछ । 
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7.3  बैठकको छिफि विषर्सूचीका आधारिा 
बैठकको अध्र्क्षता गने व्र्शििे तोके 
बिोशजि िनुेछ । 

7.4  बैठकको छिफििा भाग लिन े सदस्र्िे 
बोल्ने पािो तर्ा बोल्न पाउन ेसिर्को अिलध 
बैठकको अध्र्क्षता गने व्र्शििे लनधायरण गरे 
बिोशजि िनुेछ । 

7.5  एक जना सदस्र्िे बोलिरिेको सिर्िा अको 
कुनै सदस्र्िे बीचिा कुरा काट्न ुिुँदैन । 

 

8. लनणयर् सम्बन्धी व्र्िस्र्ा 

8.1  प्रस्ताि िालर् बोल्ने क्रि सिाप्त भएपलछ 
बैठकको अध्र्क्षता गने व्र्शििे सो प्रस्ताि 
लनणयर्को िालग प्रस्ततु गनेछ । 

8.2  बैठकको लनणयर् सािान्र्तर्ा सियसम्िलतको 
आधारिा िनुेछ । ित विभाजन िनु े
अिस्र्ािा अध्र्क्षता गने व्र्शि सवित तीन 
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जना सदस्र्को बििुतिे गरेको लनणयर् 
बैठकको लनणयर् िालननेछ ।  

 

९. लनणयर्को अलभिेख 

9.1  िडा सशचििे बैठकिा भएको लनणयर्िाई 
लनणयर् पशुस्तकािा अलभिेख गरी उपशस्र्त 
सदस्र्िाई सिी गराइ राख्नपुनेछ । 

9.2  बैठकबाट भएको कुनै लनणयर्िा शचत्त नबझु्न े
सदस्र्िे लनणयर् पशुस्तकािा छोटकरीिा 
आफ्नो फरक ित जगाउन सक्नेछ । 

 

10. गाउँ कार्यपालिकाको बैठक  

10.१ गाउँ कार्यपालिकाको बैठक कम्तीिा 
िविनाको एक पटक बस्नेछ ।  

10.2 गाउँ कार्यपालिकाको बैठककको अध्र्क्षता 
अध्र्क्षिे गनेछ र लनजको अनपुशस्र्लतिा 
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बैठकिा उपाध्र्क्षिे कार्यपालिकाको 
बैठकको अध्र्क्षता गनेछ । 

10.3 गाउँ कार्यपालिकाको बैठक अध्र्क्षको 
लनदेशनिा प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतिे 
बोिाउनेछ । 

 

११. बैठक बस्न ेस्र्ान र सिर् 

11.१ गाउँ कार्यपालिकाको बैठक गाउँ 
कार्यपालिकाको कार्ायिर्िा बस्नेछ । 

11.२आिश्र्कता अनसुार अध्र्क्षको लनणयर्अनसुार 
कार्ायिर्भन्दा बाविर िकुाि लनधायरण गरेर 
सिेत कार्यपालिका बैठक बस्न सक्नेछ । 

11.३ गाउँ कार्यपालिकाको बैठकका िालग सूचना 
गदाय बैठक बस्ने लिलत, सिर् र स्र्ान खिुाइ 
पठाउन ुपनेछ । 
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११.४ र्सरी सूचना गदाय बैठक बस्ने सिर्भन्दा तीन 
ददन अगािै उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

 

12. छिफिको विषर् 

12.1 गाउँ कार्यपालिकाको बैठक बोिाउँदा सो 
बैठकिा छिफि गररने लबषर् स्पष्ट रुपिे 
वकटान गरी बैठक बस्न े लिलतभन्दा 
सािान्र्तर्ा २४ घण्टा अगािै प्रिखु 
प्रशासकीर् अलधकृतिे सिै सदस्र्िाई 
उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

12.2 अध्र्क्षको लनदेशनिा प्रिखु प्रशासकीर् 
अलधकृतिे कार्यपालिकाको बैठकको 
कार्यक्रि लिशखत रुपिा तर्ार गनेछ । 

12.3 बैठकिा छिफिका पेश गने प्रस्ताि 
सम्बन्धी अन्र् व्र्िस्र्ा कार्यसम्पादन 
लनर्िाििीिा तोवकए बिोशजि िनुेछ । 

13. उपशस्र्लत 
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13.1 बैठकिा उपशस्र्त प्रत्रे्क सदस्र्िे उपशस्र्लत 
पशुस्तकािा आफ्नो नाि र बशुझने गरी 
दस्तखत गनुयपनेछ । 

13.2 प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतिे कार्यपालिकाको 
बैठकिा सशचिको रुपिा उपशस्र्लत भई 
पशुस्तकािा उपशस्र्लत जनाई दस्तखत 
गनुयपनेछ । 

14. बैठक संचािन प्रवक्रर्ा 

14.1 बैठककिाई सवु्र्िशस्र्त गने काि बैठकको 
अध्र्क्षता गने व्र्शिको िनुेछ । 

14.2 अध्र्क्षको आसनको सम्िान र आदर गनुय 
कार्यपालिकाका प्रत्रे्क सदस्र्को कतयव्र् 
िनुेछ । 

14.3 बैठकको छिफि विषर्सूचीका आधारिा 
बैठकको अध्र्क्षता गने व्र्शििे तोके 
बिोशजि िनुेछ । 
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14.4 बैठकको छिफििा भाग लिन े सदस्र्िे 
बोल्ने पािो तर्ा बोल्न पाउन ेसिर्को अिलध 
बैठकको अध्र्क्षता गने व्र्शििे लनधायरण गरे 
बिोशजि िनुेछ । 

14.5 एक जना सदस्र्िे बोलिरिेको सिर्िा अको 
कुनै सदस्र्िे बीचिा कुरा काट्न ुिुँदैन । 

 

१५. लनणयर् सम्बन्धी व्र्िस्र्ा 

१५.1 प्रस्ताि िालर् बोल्ने क्रि सिाप्त भएपलछ 
बैठकको अध्र्क्षता गने व्र्शििे सो प्रस्ताि 
लनणयर्को िालग प्रस्ततु गनेछ । 

१५.2 बैठकको लनणयर् सािान्र्तर्ा सियसम्िलतको 
आधारिा िनुेछ । ित विभाजन िनु े
अिस्र्ािा अध्र्क्षता गने व्र्शि सवित 
बििुत सदस्र्को लनणयर् बैठकको लनणयर् 
िालननेछ । 
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१५.३ बजेट, कार्यक्रि, नीलत तर्ा स्र्ानीर् तिको 
लनर्िाििी बािेकको विषर्िा १५.२  
बिोशजि लनणयर् िनु नसकेिा व्र्शिगत 
उत्तरदावर्त्ि लनजिालर् रिने गरी गाउँ 
कार्यपालिकाको अध्र्क्षिे गरेको लनणयर् 
अशन्ति िनुेछ ।  

 

16. लनणयर्को अलभिेख 

16.1 कार्यकारी अलधकृतिे बैठकिा भएको 
लनणयर्िाई लनणयर् पशुस्तकािा अलभिेख गरी 
उपशस्र्त सदस्र्िाई सिी गराइ राख्नपुनेछ । 

16.2 बैठकबाट भएको कुनै लनणयर्िा शचत्त नबझु्न े
सदस्र्िे लनणयर् पशुस्तकािा छोटकरीिा 
आफ्नो फरक ित जगाउन सक्नेछ । 

१७. बाधा अड्काउ फुकाउन:े 
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16.2 र्स कार्यविलध कार्ायन्िर्निा कुनै बाधा 
अड्काउ परे गाउँपालिकाको कार्यपालिकािे 
लनणयर् गरी फुकाउन सक्नेछ । 

१८. पररिाजयन तर्ा संशोधन: 

16.१ कार्यविलधिाई आिश्र्कता अनसुार 
गाउँपालिकाको कार्यपालिकािे पररिाजयन तर्ा 
संशोधन गनय सक्नेछ ।  
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अनसूुची – १ 

प्रस्तािको ढाँचा 

(िुदँा ५.१) संग सम्बशन्धत) 

रूपा गाउँपालिका 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

रूपाकोट कास्की 

गण्डकी प्रदेश नेपाि । 

विषर्: –  ................................................ । 

 

प्रस्ताि पेश गनय अध्र्क्षबाट स्िीकृलत प्राप्त लिलत : – 

१. विषर्को संशक्षप्त व्र्िोरा : – 

२. प्राप्त परािशय तर्ा अन्र् सान्दलभयक कुरा : – 

३. प्रस्ताि पेश गनुय पनायको कारण र सम्बशन्धत शाखाको 
रार् : – 

४. लनणयर् िनु ुपने व्र्िोरा : – 
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नोट : प्रस्ताि तर्ार गदाय देिार्का कुरािरुिा ध्र्ान 
ददनपुने छ : – 

१. “विषर्को संशक्षप्त व्र्िोरा” अन्तगयत रिने विबरण : – 

 विषर्बस्तकुो पषृ्ठभिूीिा र्सबारे पवििे कुनै लनणयर् 
भएको भए सोको विबरण, प्रस्तावित लनणयर् कार्ायन्िर्न 
प्रकृर्ा, सिर्ािधी, कार्यक्षेत्र, कार्ायन्िर्न गने लनकार् र 
िाग्ने आलर्यक दावर्त्ि भए सो सिेत उल्िेख गरी 
कुनै र्ोजनाको विषर् भए सो बारे छोटकरी विबरण 
उल्िेख गने ।  

२. “प्राप्त परािशय तर्ा अन्र् सान्दलभयक कुरा” अन्तगयत 
कार्यपालिका सलिलतिरु र अन्र् लनकार् तर्ा 
विशेषज्ञिरुिे कुनै परािशय ददएको भए सो सिेत 
उल्िेख गने । सारै् विषर्संग सम्बशन्धत नक्शा, 
लडजाइन िा शचत्र भए सो सिेत सिािेश गने । 
कानूनी परािशय लिएको भए प्रलतलिपी सिेत सिाबेश 
गने । 
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३. “प्रस्ताि पेश गनुय पनायको कारण र सम्बशन्धत शाखाको 
रार्” अन्तगयत सम्बशन्धत विषर्िा आई परेको 
कदठनाई र सिस्र्ा, प्रस्तावित लनणयर्को औशचत्र् र 
आिश्र्कता तर्ा त्र्सबाट पनय सक्ने प्रभाि सिािेश 
गने । 

४. “लनणयर् िनु ुपने व्र्िोरा” अन्तगयत जनु लबषर्िा जे 
जस्तो लनणयर् िनु प्रस्ताि गररएको िो सोको स्पष्ट 
व्र्िोरा राख्न े। 

     आज्ञािे  

प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत 


