
 

 

 

 

 

 

रूपा गाउँपालिका 
कास्की जिल्िा, गण्डकी प्रदेश 

रूपा गाउँपालिका रािपत्र 

गाउँ कार्यपालिकाद्वारा प्रकाजशत 
खण्डः  ९   संखर्ाः  ५      लिलतः २०८२/०४/२७ 

 

भाग – १ 

 

िेन्टरको लिर्जुि तथा व्र्वस्थापि सम्बन्धी 
कार्यववलध,२०८१ 
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िेन्टरको लिर्जुि तथा व्र्वस्थापि सम्बन्धी कार्यववलध,२०८१ 

 

                संशोधि लिलत २०८२।२।१८      
 

प्रस्ताविा : रुपा गाउँपालिका लभत्र सञ्चालित ववद्यािर्का 
शैजिक गलतववलध जशिा ऐि तथा लिर्िाविी अिकूुि बिाउदै 
शैजिक व्र्वस्थापि तथा गणुस्तर अलभववृि गिय बाञ्छिीर् 
भएकािे स्थािीर् सरकार सञ्चािि ऐि २०७४ िे स्थालिर् 
तहिाई प्रदाि गरेको आधारभतु तथा िाध्र्लिक जशिा 
सम्बन्धी अलधकार र जशिा ववज्ञाि तथा प्रववलध िन्त्रािर्को 
जशिक िेन्टररङ कार्यववलध २०८०(२०८०।६।१२) 
सिेतिा आधाररत भई रुपा गाउँपालिकािे र्ो कार्यववलध 
बिाई िाग ुगरेको छ । 

 

                         पररच्छेद १ 

१. संजिप्त िाि र प्रारम्भ : 
 

१. र्स कार्यववलधको िाि रुपा गाउँपालिका "  िेन्टरको 
लिर्जुि तथा व्र्वस्थापि सम्बन्धी कार्यववलध,२०८१रहेको 
छ। 

 

२. र्ो कार्यववलध रुपा गाउँकार्यपालिकाबाट स्वीकृत भएपलछ 
प्रारम्भ हिुे छ । 
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२. पररभाषाःववषर् वा प्रसङगिे अको अथय ििागेिा र्स 
कार्यववलधिा 
 

क.ऐि भन्नािे स्थालिर् सरकार सञ्चािि ऐि २०७४ सम्झि ु
पदयछ । 

 

ख. कार्यववलध भन्नािे रुपा गाउँपालिका "  िेन्टरको लिर्जुि 
तथा व्र्वस्थापि सम्बन्धी कार्यववलध,२०८१सम्झि ुपदयछ । 

 

ग. "जशिा शाखा" भन्नािे रुपा गाउँपालिका जशिा र्वुा तथा 
खेिकुद शाखा सम्झि ुपदयछ ।  

घ. "ववद्यािर्" भन्नािे िेपाि सरकार, प्रदेश सरकार वा 
स्थालिर् तहको िगालििा वा व्र्वस्थापििा सञ्चालित 
ववद्यािर् सम्झि ुपदयछ । 

 

ङ. "शैजिक संस्था" भन्नािे िेपाि सरकार, प्रदेश सरकार वा 
स्थालिर् तहको िगालििा वा व्र्वस्थापििा सञ्चालित 
प्रारजम्भक बािजशिा देजख िाध्र्लिक जशिा प्रदाि गियका 
िागी लिजम्त प्रचलित काििु बिोजिि स्थापिा भई सञ्चािििा 
रहेका शैजिक संस्था सम्झि ुपदयछ । 

 

च 'गाउँपालिका' भन्नािे रुपा गाउँपालिकािाई सम्झि ुपदयछ 
। 
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िेन्टरको लिर्जुि तथा व्र्वस्थापि सम्बन्धी कार्यववलध,२०८१ 

 

पररच्छेद : २ 

 

३. "  िेन्टरको लिर्जुि तथा व्र्वस्थापि सम्बन्धी 
कार्यववलध,२०८१ को उद्दशे्र् : 

१. किा अविोकि गरेर पषृ्ठपोषण प्रदाि गिे, 
२. िििुा किा प्रदशयि गिे, 
३. कार्यििुक अिसुन्धािहरु गिे 

४. पठि संस्कृलतको ववकास गिे, 
५. ववद्यािर्को भौलतक तथा शैजिक अवस्थाको 

िािकारी प्राप्त गिे  

६.  ववद्यािर्को दैलिक कार्य सञ्चािििा आईपिे तथा 
जशिकका जशिण लसकाईिा   देखा परेकासिस्र्ा 
पवहचाि गरी सिाधाि गिुय । 

७. ववद्यािर्का सिग्र पिहरुको सकु्ष्ि अध्र्र्ि गरी  

शैजिक गणुस्तर ववृि गिुय । 

 

                पररच्छेद ३ 

४. िेन्टर  लिर्जुि तथा व्र्वस्थापि सलिलतको व्र्वस्था : 
 

रुपा गाउँपालिका लभत्रका सञ्चालित ववद्यािर् तथा शैजिक 
संस्थाहरुको . िलु्र्ांकि, लिररिण, लिर्िि, सत्र्ापि, 

प्रभावकारीता, पारदशीता िस्ता ववद्यािर्का सिग्र पिको 
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िेखािोखा गिय देहार् बिोजििको िेन्टर व्र्वस्थापि सलिलत 
हिुेछ। 

 

क) गाउँपालिका प्रिखु वा लिििे तोकेको कार्यपालिका 
सदस्र्- संर्ोिक 

ख) प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत  –सदस्र् 

ग) सािाजिक ववकास सलिलतको संर्ोिक-सदस्र् 

घ) वडा अध्र्िहरु िध्र्बाट ििोलित -सदस्र् 

ङ) जशिा, र्वुा तथा खेिकुद शाखा प्रिखु वा जशिा अलधकृत-
सदस्र् सजचव 

ववज्ञ सदस्र्को रुपिा जशिा ववकास तथा सिन्वर् ईकाई 
प्रिखु,जशिा लिदेशिािर्का लिदेशक, जशिासंग सम्बजन्धत 
िेपाि सरकारका  उच्च पदस्थ कियचारीिाई आिजन्त्रत 
सदस्र्को रुपिा बोिाउि सवकिे छ । 

५,िेन्टरको र्ोग्र्ता तथा छिौट प्रविर्ा  
रुपा गाउँपालिका लभत्रका सञ्चालित ववद्यािर् तथा शैजिक 
संस्थाहरुको  शैजिक गणुस्तर सधुार गिे प्रर्ोििका िालग 
देहार् बिोजििको िेन्टर छिौट गररिेछ। 

क,िेन्टरको र्ोग्र्ता  

• िान्र्ता प्राप्त ववश्वववद्यािर्बाट स्तातकोत्तर उत्तीणय, 
• िाध्र्लिक तहिा कजम्तिा ५ वषय स्थार्ी सेवा गरेको, 



6 

    खण्डः  9   संखर्ाः  ५  लिलतः २०८२/०४/२७   

 

 

िेन्टरको लिर्जुि तथा व्र्वस्थापि सम्बन्धी कार्यववलध,२०८१ 

 

• कम््र्टुर सम्बन्धी ज्ञाि भएको( कजम्तिा 
वडय,एक्सि,पावरपोईन्ट चिाउि सक्िे)। 

• ईिेि ईन्टरिेटको प्रर्ोग  सम्बन्धी  ज्ञाि भएको 
• र्ोििा लििायण सम्बजन्ध ज्ञाि र सीप भएको, 
• सवारीचािक अििुतीपत्र प्राप्त गरेको, 
• अगँ्रिेी तथा िेपािी भाषािा सञ्चार गियसक्िे पर्ायप्त 

सीप भएको, 
ववशेष प्राथलिकता ददईिे अवस्थाहरु 

➢ रोष्टर प्रजशिकको प्रिाणपत्र भएको। 

➢ रुपा गाउँपालिका लभत्रका ववद्यािर्िा स्थार्ी 
सेवा गरेको वषयका आधारिा । 

➢ प्र अ वा ववभागीर् प्रिखु भई  कार्य सम्पादि 
गरेको । 

ख, सूचिा प्रकाशि गिुयपिे 

िेन्टरको रुपिा काि गिय ईच्छुक गाउँपालिका लभत्रका 
सािदुावर्क ववद्यािर्िा कार्यरत  िाध्र्लिक तहको 
स्थार्ी जशिक िध्रे्बाट दरखास्त ददि पाउिे गरी 
पालिकािे कजम्तिा ११ ददिको सावयिलिक सचुिा 
प्रकाशि गिुयपिेछ। 

 

 

ग,अंक ववभािि 
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िेन्टरको लिर्जुि तथा व्र्वस्थापि सम्बन्धी कार्यववलध,२०८१ 

 

ि 
सं 

आधारहरु शीषयक     

१ 
र्ोग्र्
ता 

• िान्र्ता 
प्राप्त 
ववश्ववव
द्यािर् 
बाट 
स्िात
कोत्तर 
उत्तीणय, 

 

१०-
प्रथिशे्र
णी 

८-
दद्वती
र् 
शे्रणी 

६-
ततृीर् 
शे्रणी 

 

२ 
अिभु
व 

• िाध्र्लि
क 
तहको 
स्थार्ी 
जशिक, 

 

१० 
प्रलतवषय १ का दरिे 
बवििा १० अंक 

३ 

• ववशेष 
जिम्िे
वारी 
बहि 

• ववशेष 
जिम्िेवा
री 
बहि 

 

प्रलतवषय १ अंकको दरिे बिीिा 
१० अंक 

४ 

कम््र्ु
टर 
सीप 

• कम््र्टु
र 
सम्ब
न्धी 
ज्ञाि 
भएको( 
कजम्त
िा 
वडय,ए
क्सि, 

१०सबै 
िािेको 
र 
प्रर्ोग 
गिय 
सक्ि े

८ 
प्रोग्रा
ि 
खो
ल्ि 
बन्द 
गिय 
िािे
को 

६हेिय िातै्र 
िािेको  
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िेन्टरको लिर्जुि तथा व्र्वस्थापि सम्बन्धी कार्यववलध,२०८१ 

 

पावरपो
ईन्ट 
चिाउि 
सक्िे)
। 

 

५ 

• प्रववलध
को 
ज्ञाि 

• ईिेि 
ईन्टरिे
टको 
प्रर्ोग  
सम्ब
न्धी  
ज्ञाि 
भएको 

 

५ 
प्रर्ोग 
गिय 
िािेको 

४ 
प्रोग्रा
ि 
खो
ल्ि 
बन्द 
गिय 
िािे
को 

३हेियिा
तै्र 
िािेको 

 

६ 

• कार्य
ििता 

• कार्यर्ो
ििा 
िेखि 

 

१० 

 

 

   

 
• प्रस्ततुी

करण 

 
१०    

७ 
• सवारी

िैत्री 

• सवारी
चािक 
अििुती
पत्र 
प्राप्त 
गरेको, 

 

५ 

 

८ • सञ्चार 

अँग्रिेी 
तथा 
िेपािी 
भाषा 

५    
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९ 
• तालि

ि 

• वटपीडी ५- 
प्रथि 

३-
दद्वती
र् 

२-
ततृीर् 

 

 • रोष्टर ५-
प्रथि 

३-
दद्वती
र् 

२-
ततृीर् 

 

 • अन्त
वायताय  १५    

१
०  िम्िा १००    

 

 

 

घ,िेन्टरको छिौटः 
िेन्टरको छिौटका िालग िेन्टर छिौट सलिलतिे 
अन्तवायताय सञ्चािि गिेछ। 

अलधकति अंक प्राप्त गिे उम्िेदवारिाई िेन्टरको 
रुपिा लसफाररस गररिेछ। 

 

६. सलिलतको काि कतयव्र् र अलधकार 

 

१ ववद्यािर्को शैजिक तथा प्रशासलिक कार्य जशिा ऐि तथा 
लिर्िाविी बिोजिि भए िभएको आवश्र्क रुपिा 
िेखािोखा गिे ।िाँचबझु गिे िभएको भए सो बिोजिि गिे 
िगाउिे । 
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२. जशिक तथा ववद्याथीको वववरण तथा संखर्ा वास्तववक 
तथर्ांक संग छ छैि र्वकि गिे। 

३. गाउँपालिकाबाट ववद्यािर्िा प्राप्त रकि तथा अिदुाि 
लिर्िािसुार खचय भएको छ छैि िाचँबझु गिे ,िभएको भए 
सो बिोजिि गिय िगाउिे । 

 

४ स्वीकृत पाठ्यिि तथा पाठ्यपसु्तक ववद्यािर्िे िागू गरे 
,िगरेको काि लिरीिण गिे।  

५. िेखा परीिकबाट प्राप्त प्रलतवेदिको आधारिा देजखएको 
अलिर्लितता र बेरुि ुफर्छ्यौट गिय िगाउिे । 

 

६. सिर् सिर्िा ववद्यािर्िा अलतररि विर्ाकिाप भए 
िभएको लिरीिण गिे । 

७. ववद्यािर्िा जशिक तथा ववद्याथीका गिुासो सनेु्न तथा 
सिस्र्ा सिाधािका िागी आवश्र्क र्ोििा तिुयिा गिे। 

 

८. प्रत्रे्क ३ िवहिािा सबै ववद्यािर्िा कम्तीिा एक पटक 
लिररिण तथा सपुरीवेिण गिे र लिररिण तथा सपुरीवेिणका 
िििा देजखएका कुराहरु ववद्यािर्को लिरीिण  पजुस्तकािा 
ििाउिे । 

 

सलिलतका काि कतयव्र् र अलधकार सलिलतको लिणयर्बाट 
सदस्र् सजचविाई प्रदाि गिय सवकिे छ । 
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                    पररच्छेद : ४ 

   ववववध : 
७. िेन्टरको काि कतयव्र् र अलधकारः जशिक िेन्टररङ 
कार्ायन्वर्ििाई लिर्लित, गणुस्तरीर् र प्रभावकारी बिाउि 
िेन्टरको काि कतयव्र् र अलधकार देहार्बिोजिि हिुेछ :  

(क) िवप्रवेशी जशिकिगार्त सम्बजन्धत 
सरोकारवािाहरूिाई िेन्टररङ कार्ायन्वर्ि प्रणािीका बारेिा 
अलभिखुीकरण गराउिे र सरुुवाती बैठकहरू सञ्चािि गिे, 
(ख) संर्िु रुपिा िेन्टररङ तालिका बिाउि े

(ग) िििुा किाको प्रदयशि गिे, 
(घ) जशिकहरुिाई जशिणसम्बन्धी आवश्र्क सहर्ोग प्रदाि 
गिे। 

(ङ) किाकोठा अविोकिका साधि प्रर्ोग गरी िवप्रवेशी 
जशिकका किाहरूको अविोकि गिे र आवश्र्कताअिसुार 
पषृ्ठपोषण प्रदाि गिे 

(च) लसकाइ सञ्जाि गठि गिय सहिीकरण गिे 

(छ) जशिकिाई लसकाइको बारेिा प्रलतववम्बि गिय र अिभुव 
आदािप्रदाि गिय अवसर प्रदाि गिे, 
(ि) जशिकिाई पेसागत ववकासका ववववध विर्ाकिापहरुिा 
संिग्ि रहि र सोको लिरन्तरताका िालग प्रोत्साहि गिे, 
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(झ) ववद्यािर्िा कार्यतालिका बिोजिि पठिपाठि सञ्चािि 
भए िभएको अलभिेख राख्न।े 

(ञ) एक ववद्यािर्िा १ ददि परैु सिर् ददिपुिे।सम्भब 
रहेसम्ि हरेक जशिकको कजम्तिा १ किा अविोकि गरी 
ववद्याथीको कपी िििुा पररिण गिे, 
(ट) किा कार्य,गहृकार्य गराएको िगराएको सम्बन्धिा 
अलभिेख राख्न,े 
 

८.िेन्टरको  सेवा सवुवधाः 
(क) िेन्टरिे  लििको स्थार्ी दरबन्दीका िालग िेपाि 
सरकारिे तोके बिोजििको सेवा सवुवधा लिर्लित रुपिा 
पाउिेछ। 

(ख) हाजिर र िगबकु हेरी   प्रलतिवहिा बिीिा २० 
लिटरसम्ि ईन्धि प्रदाि गररिेछ।कार्ायिर्बाट   लिििाई 
अन्र् थप सवुवधा उपिब्ध गराईिेछैि। 

(ग) िेन्टरिे सवारी साधि आफै व्वस्थापि गिुयपिेछ। 

(घ)िेन्टरिे िखुर् हाजिरी बहाि रहेको ववद्यािर्िा गिेछ। 
लििको पदालधकार बहाि रहेको  ववद्यािर्िा 
हिुेछ।िेन्टरिाई जशिा शाखाको लिर्लित प्रशासलिक 
कार्यिा संिग्ि गराईिे छैि। 

(ङ) वफल्डिा खवटँदाको हाजिरी स्वरुप काि 
ििाईिेछ।वफल्ड खवटएको ववद्यािर्को . पजुस्तकािा लिििे 
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काििा खवटँदा गरेको काि िेख्नपुिेछ। लििको उपजस्थलतको 
आधार अिसुचुी -३ बिोजििको हाजिरी वववरणिाई 
िालििेछ।अन्र्था लिि गर्ि भएको िालििेछ। 

 

९. प्रलतवेदिको व्र्वस्था : 
 

िेन्टरिे कार्यसम्पादि प्रलतवेदि तर्ार गिुयपिे छ। सो 
प्रलतवेदि िालसक रुपिा िेन्टर लिर्जुि तथा व्र्वस्थापि 
सलिलत सिि पेश गिुयपिेछ। 

१०. खचय व्र्वस्थापि : 
 

िेन्टररङ कार्यिा िाग्िे खचय रुपा गाउँपालिकािे बेहोिे छ 
। 

११.करारिािाः  
िेन्टर व्र्वस्थापि सलिलतिे िेन्टरसँग अधयवावषयक रुपिा 
करार गिेछ।िेन्टरिे तोवकएको जिम्िेवारी परुा िगरेिा वा 
िेन्टरको प्रर्ोग आवश्र्क िहससु िगरेिा लिर्िु गिे 
अलधकारीिे लििको करार ििुसकैु बखत रद्द गिय सक्िेछ। 

 

१२. अन्र् : र्स कार्यववलध बाहेकका प्रावधािहरु 
गाउँपालिकाको जशिा सम्बजन्ध काििु एव कार्यपालिकाको 
लिणयर् बिोजिि हिुे छ । 
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अनुसूची-१ 

कक्षा अवलोकन 

पृष्ठपोषण फारम 

विद्यालयको नाम-                           

वमवि- 

कक्षा-                            

समय- 

विषय-                            

विद्यार्थी संख्या- 

पाठ शीषषक-                                                

क) कक्षा वशक्षणका सबल पक्षहरू 

१)  

२) 

३) 

४) 

५) 

 

ख) कक्षा वशक्षणका सधुारात्मक पक्षहरु 

१) 
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२) 

३) 

४) 

५) 

 

ग) सधुारका लावग सझुािहरु 

१) 

२) 

३) 

४) 

     कक्षा अिलोकनकिाषको नाम:

 

वशक्षकको नाम: 

हस्िाक्षर :

 

हस्िाक्षर: 
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अिसूुची-२ 

नमूना कक्षा शिक्षण फारम 

विद्यालयको नाम-                           

वमवि- 

कक्षा-                            

समय- 

विषय-                            

विद्यार्थी संख्या- 

पाठ शीषषक-                                                

क) उदे्धश्य 

१)  

२) 

     ख) सामग्री 

१) 

२) 

ग) वियाकलाप/विवध 

१) 

२) 

३) 
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४) 

घ) मलू्याङ्कन 

१) 

२) 

विषय वशक्षकको प्रविविया: 

 

 

 

 

विषय वशक्षकको नाम:

 

विद्यालयको छाप 

हस्िाक्षर: 
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अिसूुची-३ 

मेन्टर शिक्षक हाजिरी वििरण  

कं्र.स. मिति 

आएको 
सिय 

गएको 
सिय हस्िाक्षर 

प्रिाणिि गरे्न   

विद्यालयको र्नाि प्र अ को र्नाि हस्िाक्षर विद्यालयको छाप 

१                 

२                 

३                 

४                 
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आज्ञािे,                                                  

जचरञ्जीवी बराि                                               
प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत 

 

५                 

६                 


