
मलेप फारम न ं२०२

श्री आर्थिक प्रशासन शाखा 

देहायको कारोबारको भकु्तानी तथा लेखाङकनका लागी र्सफाररस गररएको छ ।

क्र.स. कारोवारको वववरण

पषु्टायार्इ गरे्न कागजातको 

वववरण कारोबार रकम वर्नणइय वमवत

वर्नणइय गरे्न पदाविकारीको 

र्नाम

१ २ ३ ४ ५ ६

जम्मा

वसफाररस गरे्न आवथइक प्रशासर्न शाखा

पदार्िकारी/कमिचारी प्राप्त गने वा बरु्िर्लनेको नाम

सम्बद्ध शाखा/महाशाखा दस्तखत

र्सफाररस र्मर्त र्मर्त

र्सफाररस पत्रमार्थको कारवाहीको र्ववरण

उदे्दश्यः

उपरोक्त कारोबारको भकु्तानीको लागी ब.उ.शी.न ं..............खचि शीर्िक न.ं......बाट कायािन्वयन हुने..............कायिक्रमको लागी व्यवस्था 

भएको रू......मध्येबाट भकु्तानी गनि र्सफाररस गदिछु ।

रूपा गाउँपाविका 

गाउँ कायइपाविकाको कायाइिय 

रूपाकोट कास्की

गण्डकी प्रदशे र्नपेाि

भकु्तार्नी कारोवारको वसफाररस पत्र



फाराम भरे्न तररकाः

१ महल १ मा क्रम संख्या लेर्खन्छ । क्रम संख्या १ देर्ख शरुू भर्ि र्सलर्सलेवारमा लेख्नपुछि  ।

२ महल २ मा कारोबारको र्ववरण उल्लेख गनुिपदिछ ।

३ महल ३ मा पष्ु्टयार् गने कागजातको र्ववरण लेख्नपुछि  ।

४ महल ४ मा कारोबारको रकम लेख्नपुछि  ।

५ महल ५ मा कारोबारको र्नणिय र्मर्त लेर्खन्छ ।

६ महल ६ मा कारोबारको रकम र र्नणिय गने पदार्िकारीको नाम लेख्नपुछि  ।

७ एक भन्दा िेर ैकारोबार भएमा क्रर्मक रूपमा लेख्दै जानपुछि  ।

८ जम्मा हरफमा कारोबार रकमको महलको जोड जम्मा गरी लेख्नपुछि  ।

९ जम्मा हरफभन्दा तल रहेको भार्ामा बजेट उपशीर्िक न.ं, खचि शीर्िक न.ं, कायिक्रमको नाम र रकम उल्लेख गनुिपदिछ ।

१० र्सफाररस गने पदार्िकारी वा कमिचारी को नाम, शाखा/महाशाखाको नाम र र्सफाररस र्मर्त लेख्नपुछि  ।

११ आर्थिक प्रशासन शाखाको कमिचारीले प्राप्त गने  भन्ने ठाउमँा नाम, र्मर्त र सही गनुिपछि  ।

प्रार्वर्िक तथा अन्य शाखाहरूबाट आर्थिक प्रशासन शाखामा भकु्तानीको लागी आवश्यक अन्य कागज पत्रहरू सर्हत र्सफाररसको लार्ग यो 

फाराम प्रयोग गररन्छ ।


